
保育組 

幼兒保育、衛生保健、疾病預防、親職教育、社工與特殊幼兒輔導及其

他保育相關事項 

員工業務職掌 

職稱 工作項目 連絡電話 

孫組長 

 

1. 綜理與規劃保育組之相關

業務 

2. 參與保育組之相關活動與

會議 

3. 辦理保育及衛生保健相關

工作 

4. 辦理課後留園照顧服務及

收托 

5. 處理緊急傷病事件與送醫

事宜 

6. 辦理教職員工聯誼與文康

活動及辦理保育組之綜合

性工作業務 

7. 其他臨時交辦事項 

25178372 轉 303 

 

徐職員 1. 配合保育組年工作計畫辦理

相關業務 

2. 因業務需求參與保育組指派

相關會議 

3. 辦理各項補助與退費事宜 

4. 辦理課後照顧及收托事宜 

5. 其他臨時交辦事項 

25178372 轉 306 

鄭護理師 

 

1. 辦理保育及衛生保健相關

工作 

2. 辦理流行疾病預防與宣導

活動 

3. 辦理流行疾病預防與通報

工作 

4. 督導與檢視環境衛生相關

工作 

25178372 轉 103 



 

5. 處理緊急傷病事件與送醫

事宜 

6. 其他臨時交辦事項 


